社員規定：セミナー参加・DVD購入申請

社員教育の一貫として、外部セミナー参加（又はDVD購入）参加にあたり、２０万円の補助金を支給する。（但し、半額自己負担）

1、 期間：１年度中（セミナー開催日が１０月１日～９月３１日）繰越なし

２、対象者：全社員（役員除く）

３、欠席の場合の申請取り下げは、不可

４、必ず事前申請を必要とする。

５、自己負担分は、給与天引き

毎月１０，０００円、ボーナス時４０，０００円

それ以上の金額精算は、経理担当者へ

残高給与明細に記載・補助金の残高確認は、経理担当者へ

６、購入したDVDは、会社にて保管

７．資格取得・通信教育も申請対象となる。

【基準】

各業務に役立つものを選択する。

マーケティング・マネージメント・自己啓発・歯科関係・通信教育含む

アニメ不可

趣味・教養不可（ペン字、押し花）

本不可
流れ

1 岩渕泉に、申請書を提出（セミナーのHPをコピーして添付）

2 許可後、各自申し込み

3 請求書が届いたら、岩渕泉又は経理担当者へ提出

4 経理担当者は、振込（弥生には、採用教育費として処理、毎月筒井さんへ報告）

5 セミナー終了後（又はDVD商品購入後）１０日以内にレポートを提出
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